Kaposvari Egyetem Gazdasagtudomanyi Kar
Kaposvar, Guba Sandor u. 40.

TEMATIKA ES KOVETELMENYRENDSZER

Tantargy neve: Bevezetés az informatikaba
Tantargy kodja(i): 3FLKMK14-103, 3FLPSV14-103, 3FLGM14-103
Képzési szint: EOSZK/alapképzés/mesterképzeés

Szak(ok) neve(i): Pénziigy és szamvitel, Kereskedelem és Marketing,
Gazdasagi és Vidékfejlesztési agrarmérnok

Tagozat: nappali/levelezd

Oraszim (ea/gy): 0/12

Ertékelési forma: kollokvium/gyakorlat
Tantargyfelelos oktato: Dr. Farkas Janos

Eldadas- és gyakorlatvezeto oktatok: Dr. Farkas Janos, Dr. Cselok Laszlo,
Dr. Barna Robert, Szabo Gyorgy

Tantdrgyat gondozo tanszék neve: Informatika tanszék
Tanszékvezeto neve, beosztasa: Dr. Farkas Janos egyetemi docens
A tematika és kiovetelményrendszer érvényessége: 2015/2016 tanév 1. félév

A tantargy céljai:

Azon szoftverek (Word, Excel) alapszintli megismerése, amelyek a hallgatd szaktargyaiban
felhasznalasra keriilnek. A hallgatok érjék el a jartassag szintjét a szoftverek hasznalatanak.

Kovetelmények és az értékelés modja:

A hallgatok érjek el a jartassag szintjét a szoftverek hasznalatanak. Vizsgaiddszakban
szamitogépes feladatmegoldas a targyalt két témakorbdl (Word, Excel).



A tantargy témakorei:

Ssz. TEMAK

halozat haszndlat, operacios rendszer rovid attekintése, Word alapismeretek
1. tablazatkezel szerkezete, egyszerli szamitasok végzése, grafikus megjelenités

Excel — kezel6i feliilete, képlet, egyszerlibb fliggvény hasznalat
egyszeriibb és gyakran hasznalt fiiggvények, grafikus megjelenités
Osszetettebb fliggvények hasznalata
grafikus megjelenitések

3 Kimutatas készitése, kimutatas diagram

export-import funkciok hasznalata
gyakorl6 feladatok megoldasa

Szakirodalom
Kdételezo irodalom

Ajanlott irodalom
Farkas Csaba: Bevezetés az Office 2003 hasznalataba. Jedlik Oktatasi Studié Bt. 2003.
Farkas Csaba: Windows XP és Office 2003 felhasznaloknak. Jedlik Oktatasi Studid Bt. 2009.
Lévayné Lakner Maria: Excel tablazatkezel6 a gyakorlatban, Computerbooks, 2000
Pétery Kristof: Excel 2007 — Alapok, Mercator Stidio, 2007
Pétery Kristof: Excel 2007 — Formazas, Mercator Studio, 2007
Pétery Kristof: Excel 2007 — Fiiggvények, Mercator Stadid, 2007
Pétery Kristof: Excel 2003. Feladatok és megoldasok, Mercator Stadio, 2006
Pétery Kristof: Excel 2003. Feladatok és megoldéasok 2., Mercator Stadid, 2006
Pétery Kristof: Microsoft Office Word 2007, Kezdd 1épések, Mercator Stadio, 2007
Pétery Kristof: Microsoft Office Word 2007, Testre szabés, Mercator Stadio, 2006
Pétery Kristof: Microsoft Office Word 2007, Formazas, Mercator Stadio, 2007

http://www.emagyar.net/ecdl/segedanyaqg alatt a Feladatgyiijtemény és a Dokumentumtar
fiilek

http://informatika.gportal.eu alatt az Informatika jegyzetek meniipontban
http://www.kobakbt.hu/jegyzet/AccessXP.pdf
http://szkirg.hu/fileok/etananyag/03_szovegszerkesztes.pdf
http://ceto.uw.hu/pdf/doksik/04 _Tablazatkezeles Excel XP-vel.pdf

Az oktato altal a félév kezdetén kijelolt és biztositott anyagok.

Kaposvar, 2015. augusztus 23.
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Dr. Farkas Janos Dr. Farkas Janos
Oktato aldirdsa Tanszékvezeto aldirdasa
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